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EL CIUDADANO RODOLFO JURADO MAYCOTTE, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE
ALLENDE, ESTADO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES
QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 117, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO; 69, FRACCION I, INCISO B, 202, 204, FRACCION Il Y 205 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA NO. LXXV DE FECHA 27 DE AGOSTO DEL
2009 APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, GUANAJUATO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto
regular la organizacion y funcionamiento de la Contraloria Municipal, como un érgano técnico auxiliar del
Ayuntamiento.

Articulo 2.- La Contraloria Municipal tendra a su cargo el despacho de los asuntos que le
encomienda la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato y demas reglamentos, acuerdos
y disposiciones normativas del H. Ayuntamiento.

ARTICULO 3.- Para el ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos que le competen;
la Contraloria estara integrada por las siguientes coordinaciones:

|. Auditoria;

Il. Quejas, Denuncias y Sugerencias;
ll. Evaluacion y Control de Obra Publica;
IV. Asuntos Juridicos; Y

V. Contraloria Social

Las Coordinaciones se encontraran en el mismo nivel jerarquico, percibiendo en igual de
circunstancias salario y prestaciones.

Articulo 4.- Los titulares de las unidades administrativas a que se refiere el articulo anterior,
ejerceran sus facultades de acuerdo con el presente reglamento y, ademas, con base en las directrices
y programas que establezcan el H. Ayuntamiento, por conducto del Contralor.

Articulo 5.- Corresponde al H. Ayuntamiento, por conducto de la Contraloria tramitar el
procedimiento administrativo disciplinario en contra de los servidores publicos de las dependencias y
entidades de la administracion publica municipal.

Articulo 6.- El procedimiento administrativo disciplinario podra iniciarse por la Contraloria, de
oficio o0 en atencién a las quejas y denuncias presentadas por la ciudadania y se substanciard y resolvera
con arreglo a las disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
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Constitucién

Politica para el Estado de Guanajuato, la Ley de Responsabilidades Administrativas de los

Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios, la Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato, y demas disposiciones legales que sean aplicables.

Art
representaci
quien podra

TITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS FACULTADES DEL CONTRALOR MUNICIPAL

iculo 7.- La representacién, tramite y resolucién de los asuntos de la Contraloria y la
6n que le delegue expresamente el Ayuntamiento, corresponden originalmente al Contralor,
delegar sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio

directo. Contard ademas, con el ejercicio de las facultades no delegables que sefala el presente

reglamento.

Articulo 8.- Son facultades no delegables del Contralor:

VI.

VILI.

VIIL

Xl.

XIlI.

Acordar con el Presidente Municipal los asuntos relevantes encargados a la Contraloria;
Proponer al H. Ayuntamiento, por conducto del Presidente Municipal, Sindico o regidores,
los proyectos de reglamentos, acuerdos y disposiciones normativas del ambito de
competencia de la Contraloria;

Establecer las directrices de la Contraloria, asi como las politicas en los términos de los
planes municipales e implementar los programas operativos para su instrumentacion,
de conformidad con los objetivos y prioridades que emita el H. Ayuntamiento;

Someter a la autorizacion del Ayuntamiento el Programa Anual de Auditoria para las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica Municipal y ordenar su ejecucion;
Informar al H. Ayuntamiento en los términos de la Ley Organica Municipal para el Estado
de Guanajuato, la situacién que guarda el despacho de los asuntos de la Contraloria;
Aprobar la organizacién interna de las unidades administrativas, planes, programas y
funcionamiento de la Contraloria, asi como autorizar los manuales de organizacién general,
calidad y servicios;

Participar y formar parte de las comisiones, comités internos y consejos que se establezcan
para el buen funcionamiento de la Administracion Publica Municipal, asi como designar,
en su caso, a alguno de los integrantes de la Contraloria;

Aprobar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Contraloria y presentarlo
ante el Tesorero Municipal;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacién o interpretacion de este
reglamento, respecto al &mbito de competencia de las unidades administrativas de la
Contraloria;

Emitir los dictamenes de resultados de las auditorias y evaluaciones practicadas por las
unidades administrativas de la Contraloria y turnarlos para su notificacion al Presidente
Municipal;

Turnar los expedientes relativos a los procedimientos administrativos disciplinarios al H.
Ayuntamiento, al Presidente Municipal o el titular de la entidad, segun corresponda, para
su resolucion;

Participar en la celebracion de los contratos y convenios con otros ordenes de gobierno,
asi como con los particulares, que celebre el Ayuntamiento por conducto del Presidente
Municipal, cuando incluyan materias de competencias de la Contraloria;
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XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

Participar y colaborar con la Secretaria de la Gestion Publica y la Alianza de Contralores
para el fortalecimiento de los 6rganos internos de control, desarrollo administrativo y
lucha contra la corrupcion;

Informar al H. Ayuntamiento y a los titulares de las dependencias y entidades del resultado
de las evaluaciones al ejercicio de los planes y programas;

Proponer a las dependencias y entidades, sistemas internos de evaluacién y autocontrol;
Expedir las constancias de antecedentes administrativos disciplinarios de los servidores
publicos municipales que soliciten los interesados o se le requieran por la autoridad
competente;

Supervisar la practica de auditorias a las dependencias y entidades de la administracién
publica municipal, de conformidad con su programa de trabajo anual. En todo caso deberan
observarse las normas y procedimientos de auditoria generalmente aceptados;
Verificar que se de oportuna y cabal respuesta a las observaciones que de la cuenta
publica realice el Organo de Fiscalizaciéon Superior del Congreso del Estado; y
Participar en las reuniones del comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y contratacion de servicios con derecho a voz;y

Las demas que las disposiciones legales y reglamentarias le sefialen como no
delegables, asi como aquellas que le confiera el H. Ayuntamiento con ese mismo caracter.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y ORGANIZACION DE LOS COORDINADORES

Articulo 9. En cada coordinacién habra un titular, quien podra auxiliarse del personal que
requieran las necesidades del servicio y siempre y cuando lo permita el presupuesto.

Articulo 10. Los coordinadores, tendran las siguientes facultades comunes:

VI.

VII.

VIIL

Planear, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar el funcionamiento y trabajo de las areas a
su cargo, de acuerdo con las politicas y objetivos de la Contraloria;

Ejercer en forma directa las facultades que el presente reglamento le encomiende a las
areas a su cargo;

. Acordar con el Contralor los asuntos relevantes encomendados al area y desempefiar las

condiciones, suplencias, representaciones y funciones especificas que les confiera;
Emitir al Contralor su opinién sobre la seleccién y promocion del personal bajo su
responsabilidad de conformidad con la normatividad vigente; asi como ejercer sus
facultades disciplinarias, participar en el desarrollo, capacitacion y evaluacién del mismo,
en los términos de las normas y criterios establecidos por el Ayuntamiento;

Formular los anteproyectos del presupuesto del area;

Dirigir la elaboracion de los planes de trabajo del area, y someterlos para su aprobacion
al Contralor, asi como supervisar su correcta y oportuna ejecucion;

Participar en las comisiones, comités internos o consejos para los cuales sean designados
por el Contralor;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
les sean sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;

Coordinar sus actividades con los titulares de otras areas de la Contraloria y proporcionar
informes, datos o cooperacion técnica que les sean requeridos por las mismas, o por las
dependencias y entidades de la administracion publica municipal, de conformidad con
las politicas y normas que establezcan en acuerdo con el Contralor;
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X.

XI.

Proponer, de acuerdo a los requerimientos técnicos de sus funciones, la organizacion
interna de la unidad administrativa a su cargo, asi como la fusion o desaparicion de las
areas que integran las mismas; y

Las demas que otras disposiciones legales y reglamentarias les sefialen o les confiera
el Contralor.

Seccion Primera
De la Coordinaciéon de Auditoria

Articulo 11. La Coordinacion de Auditoria tendra las siguientes facultades:

VL.

VII.

VIIL

Xl.

XIl.

XIIl.

Adecuarse en todo momento al programa de trabajo establecido para su actividad, y las
revisiones y auditorias especificas, encomendadas por el H. Ayuntamiento apegandose a
las normas y procedimientos de auditoria generalmente aceptados;

Revisar la correcta aplicacion y contabilizacion de los fondos administrados por el Municipio,
de conformidad con la legislacion vigente y con los programas de trabajo establecidos;

. Verificar, que los ingresos y egresos se encuentren respaldados con la adecuada

documentacion comprobatoria;

Revisar aleatoriamente y periddicamente las néminas y pagos al personal de la Presidencia
y de las Entidades Municipales;

Revisar la consistencia de los estados financieros de la Administracion;

Elaborar el oficio de observaciones y recomendaciones, observar el seguimiento para su
solventacion;

Verificar que la cuenta publica sea remitida al Organo de Fiscalizacion Superior y Congreso
del Estado de manera adecuada y oportuna;

Verificar la solventacion de las observaciones emitidas por el Organo de Fiscalizacion
Superior, la Secretaria de la Gestion Publica, a los auditores externos, o a cualquier entidad
fiscalizadora;

Rendir informes al Contralor, de los resultados obtenidos de las revisiones y auditorias
practicadas y sugerir la sancion;

Realizar compulsas necesarias para la verificacion de las operaciones;

Informar al Contralor, de los casos en que se presuma la existencia de responsabilidad
administrativa y/o penal anexando la documentacion correspondiente;

Verificar que la administracién publica municipal, cuente con el registro e inventario
actualizado de los bienes muebles e inmuebles del Municipio, y

Las demas atribuciones que las disposiciones Legales y Reglamentarias le confieran,
asi como las que le asigne el Contralor.

Secci6on Segunda
Dela Coordinacion de Quejas, Denuncias y Sugerencias

Articulo 12. La Coordinacion de Quejas, Denuncias y Sugerencias tendra las siguientes

facultades:

Atencion de las quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania, apegandose en todo
momento a la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Dar seguimiento a las quejas, haciendo del conocimiento a la Direccion o Departamento
que corresponda y hacer del conocimiento a la ciudadania del resultado de la queja;
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VI.

VII.

Dar seguimiento al procedimiento de responsabilidad administrativa y sugerir o proponer
la sancién conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios y hacer del conocimiento del resultado
de la denuncia;

Verificara la correcta aplicacion de los diferentes programas sociales, ya sean Federales,
Estatales y/o Municipales;

Proponer al Contralor los criterios y los lineamientos anticorrupcion en los casos de
mayor incidencia, por las quejas presentadas en contra de las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, con objeto de evaluar el control y garanticen la
eficiencia en los procedimientos administrativos;

Informar al Contralor de sus actividades asi como del resultado de las investigaciones
practicadas, proponiendo las medidas preventivas correctivas que procedan; y

Las demas atribuciones que las disposiciones Legales y Reglamentarias le confieran,
asi como las que le asigne el Contralor.

Seccién Tercera
DelaCoordinaciéon de Evaluacion y Control de Obra Publica

Articulo 13. La Coordinacion de Evaluacion y Control de Obra Publica tendra las siguientes

facultades:

VL.

VII.

VIIL

Adecuarse en todo momento al programa de trabajo establecido para su actividad, y las
revisiones y auditorias especificas, encomendadas por el H. Ayuntamiento apegandose a
las normas y procedimientos de auditoria generalmente aceptados;

Vigilar la elaboracién del programa anual de Obra Publica;

. Vigilar que las obras, de cualquier modalidad, ya sea por Administracion Directa o por

contrato, se ajusten a las disposiciones Legales y a las especificaciones previamente
fijadas, realizando las revisiones y evaluaciones que resulten necesarias;

Verificar la solventacién de las observaciones emitidas por el Organo de Fiscalizacion
Superior, Secretaria de la Gestién Publica, los auditores externos o cualquier entidad
fiscalizadora;

Verificar que las adjudicaciones se realicen con apego a la Legislacién aplicable;
Coordinarse con las Autoridades Federales y Estatales para la verificacion y evaluacién
en la aplicacion de Fondos Federales, Estatales y de otras entidades destinados para
obra publica, de conformidad con la legislacién respectiva, asi como con los convenios y
acuerdos que al respecto celebre el H. Ayuntamiento con las entidades correspondientes;
Informar periédicamente al Contralor de sus actuaciones, asi como de resultados de las
auditorias y evaluaciones practicadas, proponiendo las medidas preventivas y correctivas
que procedan;

Elaborar los oficios de observaciones y recomendaciones derivados de las revisiones y
auditorias practicadas, dandole seguimiento para su solventacion.

Informar al Contralor de los casos en que se presuma la existencia de Responsabilidad
Administrativa y/o Penal anexando la documentacion correspondiente;

Evaluar, mediante la realizaciéon de auditorias e inspecciones fisica y documentales, la
observancia de las normas, politicas, presupuestos, procedimientos y lineamientos con
el fin de verificar el cumplimiento de la legislacién estatal, reglamentos municipales y
demas disposiciones en materia de obra publica y en su caso, a la normatividad federal
cuando exista este tipo de inversion;
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Xl.

X

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Verificar que los recursos se apliquen en las obras para las que fueron destinados y con
apego a criterios de oportunidad, funcionalidad y calidad;

Verificar que los actos de entrega y recepcion de las obras publicas se lleven a cabo de
acuerdo a la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el Estado y
los Municipios de Guanajuato y en su caso, a la normatividad federal de la materia cuando
exista este tipo de inversion;

Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones emitidas en cumplimiento de
sus acciones de revision, fiscalizacion y auditoria, a las instancias municipales ejecutoras
de obra publica;

Requerir a las dependencias y entidades normativas y ejecutoras de obra publica, del
municipios cuando realicen con recursos del estado o de la federacion, y a los contratistas,
en su caso, la documentacion e informacion necesaria relativa a la obra publica;
Aportar oportunamente los elementos documentales y técnicos que soporten la evidencia
de las irregularidades detalladas en los informes técnicos turnados a la Coordinacién de
Asuntos Juridicos, con la finalidad de que ésta los analice y determine las
responsabilidades;

Solicitar a las instancias municipales ejecutoras de obra publica la suspensiéon o
cancelacion del registro de los contratistas que hayan incurrido en irregularidades que lo
ameriten, verificando su cumplimento conforme a lo dispuesto en la normatividad en
materia de obra publica; y

Las demas atribuciones que las disposiciones Legales y Reglamentarias le confieran,
asi como las que le asigne el Contralor.

Seccién Cuarta
Dela Coordinacion de Asuntos Juridicos

Articulo 14. La Coordinacion de Asuntos Juridicos tendra las siguientes facultades:

VI.

VILI.

VIIL

Vigilar el comportamiento de la Situacion Patrimonial de los Servidores Publicos, en los
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado y sus Municipios;

Notificara por oficio a los servidores publicos obligados a presentar la declaracion
patrimonial anual en el mes de mayo y asimismo se les proporcionara formatos para la
declaracion inicial y final cuando por motivos de transicion en las dependencias de la
administracion asi se requiera;

Asesorara en cuanto al llenado de los formatos de las declaraciones patrimoniales a los
servidores publicos que nos indica el articulo 64 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios;

En coordinacion con el Area de Quejas, Denuncias y Sugerencias emitird una resolucion
de los procedimientos de responsabilidad administrativa que se lleven a cabo;

Sugerir o Proponer la sancién o sanciones que corresponda en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato,
tratandose de Responsabilidad Administrativa;

En coordinacion con las areas de Auditoria y Evaluacién y Control de Obra Publica conocera
de los asuntos en su ambito legal y en su momento emitira una conclusion;

Adecuarse en todo momento al programa de trabajo establecido para su actividad y a las
revisiones e investigaciones especificas encomendadas por el Contralor;

Vigilar el cumplimiento de las politicas y programas establecidos por el H. Ayuntamiento,
asi como de los reglamentos, manuales de operacion y demas normatividad aplicable;
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IX.

XI.

XII.
XIII.

XIV.

Vigilar que en la substanciacion del procedimiento administrativo disciplinario, donde se
lleve a cabo la investigacion de los actos que puedan constituir responsabilidad
administrativa, se respete el derecho de audiencia del presunto responsable, se reciban
y desahoguen las pruebas, se determine, en su caso el dafio causado a la Hacienda
Publica Municipal, y se turnen los expedientes por conducto del Contralor, al Ayuntamiento,
al Presidente Municipal o al titular de la entidad, segun proceda, para su resolucion;
Proponer al Contralor el listado de los cargos afectos a la obligacién de presentar la
declaracion de situacion patrimonial, de conformidad con los criterios establecidos en el
articulo 64 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Recibir las declaraciones patrimoniales y supervisar que se lleven a cabo los procesos
de registro, control y verificacion de la evolucion patrimonial de los servidores publicos
municipales, asi como la actualizacion del padron de servidores publicos obligados, en
los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Asesorar juridicamente en todo asunto de la Contraloria;

Instrumentar y promover la capacitacion permanente del personal de las
dependencias de la administracion publica municipal en la materia de competencia
de la coordinacion; y

Las demas atribuciones que las disposiciones Legales y Reglamentarias le confieran,
asi como las que le asigne el Contralor.

Seccioén Quinta
Dela Coordinacion de Contraloria Social

Articulo 15. La Coordinacion de Contraloria Social tendra las siguientes facultades:

VI.

VII.

VIII.

Contribuir a través de la vigilancia ciudadana, al uso eficiente de los recursos publicos por
parte de las dependencias y entidades de la administracién publica municipal,
Fomentar la transparencia en el quehacer gubernamental, a través del ejercicio responsable
de los derechos ciudadanos;

. Prevenir, inhibir y abatir practicas de corrupcion, a través de una ciudadania consciente de

sus derechos y obligaciones y de servidores publicos probos y honestos que actien con
legalidad, transparencia y que rindan cuentas con el apoyo de la Coordinacion de Quejas,
Denuncias y Sugerencias;

Fomentar la rendicion de cuentas por parte de las autoridades, a través de una ciudadania
que ejerza el derecho de peticién y el derecho de acceso a la informacion;

Garantizar el respeto a la legalidad por parte de las autoridades, mediante una sociedad
que vigile, controle y evalué los actos de éstas;

Garantizar el cumplimiento de los planes y presupuestos publicos y de las especificaciones
de obras publicas, mediante la vigilancia, el control y la evaluacion ciudadana;
Fomentar el desempefio y la conducta honesta de los servidores publicos, a través del
fomento de una cultura de denuncia ciudadana; y

Las demas atribuciones que las disposiciones Legales y Reglamentarias le confieran,
asi como las que le asigne el Contralor.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS ASESORES

Articulo 16. La Contraloria contara con los asesores que requieran las necesidades del servicio
y permita su presupuesto.

Articulo 17. Los asesores seran personas altamente calificadas en la rama del servicio requerido
y se encargaran de realizar las tareas encomendas por el Contralor Municipal.

CAPITULO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS, LICENCIAS Y RELACIONES LABORALES

Seccion Primera
De las Suplencias y Licencias

Articulo 18. Durante las ausencias del Contralor, cuando éstas sean menores de quince dias,
el despacho y resolucion de los asuntos que le corresponden, estaran a cargo de la coordinacion que
al efecto designe por escrito el titular, en caso de exceder de tal plazo, sera suplido por quien designe el
Ayuntamiento en los términos de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Articulo 19. Los coordinadores seran suplidos en sus ausencias por el funcionario que al
efecto designe por escrito el contralor.

Articulo 20. Las licencias podran ser otorgadas y revocadas en los términos de la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios.

Seccién Segunda
De las Relaciones Laborales

Articulo 21 Las relaciones entre el municipio y los trabajadores de base que presten sus
servicios en la Contraloria, se regiran por lo dispuesto en la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
al Servicio del Estado y de los Municipios y el Reglamento Municipal respectivo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor el cuarto dia siguiente al de su
publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de la Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento
de Allende, Gto., publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de fecha 8 de agosto de 1997,
namero 63, Segunda Parte

ARTICULO TERCERO. Se deroga cualquier disposicion que se oponga al presente reglamento.

Por lo tanto, con fundamento en los articulos 70, fraccion VI 'y 205 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Guanajuato, mando que se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.
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Dado en el Palacio Municipal de San Mi ende, Guanajuato a los 28 dias del mes





